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กระบวนงานจดัท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงาน 

 ปัจจุบันมีการน าเทคโนโลยี เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์ สารเคมี และวัตถุอันตรายมาใช้ใน

กระบวนการผลิต การก่อสร้าง และการบริการ แตย่ังขาดการพัฒนาความรู้ความเข้าใจควบคู่กันไป ท า

ให้ส่งผลกระทบต่อผู้ใช้งานในด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 

ก่อใหเ้กิดอันตรายจนได้รับบาดเจ็บ พิการ ทุพพลภาพ และเสียชีวติ ซึ่งการป้องกันและระงับอัคคีภัยที่มี

มาตรฐาน เป็นมาตรการส าคัญอย่างหนึ่งที่ท าให้ผู้ปฏิบัติงานได้รับความปลอดภัยในการท างาน 

 พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ.2554 มาตรา 

3 จึงก าหนดให้ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น และกิจการอื่นตามที่

ก าหนด ในกฎกระทรวงจัดให้มีมาตรฐานในการบริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดล้อมในการท างานในหน่วยงานของตนไม่ต่ ากว่ามาตรฐานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดล้อมในการท างาน โดยการด าเนินงานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยก าหนดให้

เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัย อาชี

วอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 ข้อ 4 ใน

สถานประกอบกิจการที่มีลูกจ้างตั้งแต่สิบคนขึ้นไป ให้นายจ้างจัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยใน

สถานประกอบกิจการ เชน่ จัดให้มแีผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วยการตรวจตรา การอบรม 

การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนไีฟ และการบรรเทาทุกข์ ฯลฯ 

 การจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัย

พะเยา มีเป้าหมายหลักเพื่อสร้างระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ให้เป็นไปอย่างมี

ระบบ ชัดเจน และสามารถปฏิบัติได้จริง อันจะเป็นการสร้างหลักประกันด้านความปลอดภัยแก่

เจ้าหน้าที่ให้ได้รับความปลอดภัยจากอัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้น โดยมีหลักการพื้นฐานคือรายละเอียดของ

แผนสอดคล้องตามที่กฎหมายก าหนด และการบูรณาการความร่วมมือกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อ

สร้างการยอมรับ สร้างความรู้สึกของความเป็นเจ้าของ น าไปสู่การได้มาซึ่งแผนป้องกันและระงับ

อัคคีภัยภายในส านักงานฯ ที่เป็นไปได้ในทางปฏิบัติ โดยคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ควร

เสริมสรา้งกระบวนงานจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยอย่างมสี่วนร่วม ดังนี้ 
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- ขับเคลื่อนแผนไปสู่การปฏบิัติ 
- ก าหนดแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนฯ 

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาแตง่ตั้งคณะท างานจัดท าแผนป้องกัน 

และระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

 

คณะท างานฯ ร่วมกันจัดท า (ร่าง) แผนป้องกันและบระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ            

โดยด าเนินการดังนี้ 

- วิเคราะห์ สังเคราะหก์ฎหมาย ระเบียบ แผน และแนวปฏิบัติในการป้องกัน 

และระงับอัคคีภัยที่เกี่ยวข้อง 

- ประเมินความเสี่ยงอันตรายจากอัคคีภัย 

- ประเมินศักยภาพของหนว่ยงาน 

- น าข้อมูลที่ได้จากการวิเคราะห ์สังเคราะห ์ประเมินความเสี่ยง และประเมิน

ศักยภาพของหน่วยงานมาเป็นพืน้ฐานในการจัดท า (ร่าง) แผนป้องกันและ

ระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

น า (ร่าง) แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ เสนอผูบ้ริหาร    

เพื่อขออนุมัตแิผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

- ฝกึซ้อมเพื่อทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 
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   ส าหรับรายละเอียดกระบวนงานจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในคณะศิลป

ศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา มีขัน้ตอนด าเนินการ ดังนี้ 

  1.  การแต่งตั้งคณะท างานจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของ             

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้เป็นเวทีในการบูรณาการความร่วมมือและสร้างการมี

ส่วนรว่มของทุกส่วน/ฝา่ยที่เกี่ยวข้องในการจัดท าแผนป้องกันป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงาน

ฯ โดยกรณีการจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของคณะศลิปศาสตร์ มหาวิทยาลัย

พะเยา ควรมีองค์ประกอบ ดังนี้ 

      ประธานคณะท างานฯ: คณบดีศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

      คณะท างานฯ: ผูบ้ริหารฝ่ายต่างๆ ทุกส่วนงาน 

      คณะท างานเจ้าหนา้ที:่ เจ้าหนา้ทีข่องคณะศลิปศาสตร์ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ 

         2.    การจัดท า (ร่าง) แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

      คณะท างานฯ ร่วมกันจัดท า (ร่าง) แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ                  

โดยด าเนินการดังนี้ 

    1) วิเคราะห์ สังเคราะห์กฎหมาย ระเบียบ แผน และแนวปฏิบัติในการป้องกันและ

ระงับอัคคีภัยที่เกี่ยวข้อง เพื่อก าหนดกรอบแนวทางและขอบเขตแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายใน

ส านักงานฯ ที่สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ แผน และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง เช่น พระราชบัญญัติ            

ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ.2554 กฎกระทรวงก าหนด

มาตรฐานในการบริหารจัดการ และด าเนนิการดา้นความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมใน

การท างานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นต้น 

    2) ประเมินความเสี่ยงอันตรายจากอัคคีภัย 

     การประเมินความเสี่ยงอันตรายจากอัคคีภัยให้ประยุกต์ใช้แนวคิดการประเมินความ

เสี่ยงจากสาธารณภัย (การลดความเสี่ยงจากสาธารณภัย.กระทรวงมหาดไทย กรมป้องกันและบรรเทา               

สาธารณภัย, ธันวาคม 2556) ซึ่งได้กล่าวว่า “ความเสี่ยงจากสาธารณภัย” หมายถึง “โอกาสที่จะเกิด         

การสูญเสียจากสาธารณภัย ทั้งต่อชีวติ ร่างกาย ทรัพย์สิน ความเป็นอยู่ และภาคบริการต่างๆ ในชุมชน

ใด ชุมชนหนึ่ง ณ ห้วงเวลาใดเวลาหนึ่งในอนาคต” สามารถแทนด้วยสมการแสดงความสัมพันธ์ของ

ปัจจัยที่เกี่ยวข้องกับความเสี่ยง ได้แก่ ภัย ความลอ่แหลม ความเปราะบาง และศักยภาพ 

  

     

 

 

 

 ความเสี่ยงจากสาธารณภัย (DR)   =   ภัย (H) x ความลอ่แหลม (E) x ความเปราะบาง (V) 

              ศักยภาพ (C) 
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  ภัย (Hazard) คือ เหตุการณ์หรืออันตรายที่เกิดขึ้นจากธรรมชาติหรือจากการกระท าของมนุษย์ที่

อาจน ามาซึ่งความสูญเสียต่อทรัพย์สิน ตลอดจนท าให้เกิดผลกระทบทางเศรษฐกิจ สังคม และ

สิ่งแวดล้อม 

  ความล่อแหลม (Exposure) คือ การที่สิ่งใดๆ ก็ตามมีสถานที่ตั้งอยู่ภายในอาณาบริเวณพื้นที่ที่

อาจจะเกิดภัยและมีโอกาสได้รับความเสียหายจากภัยนั้นๆ ได้ เช่น ประชาชนที่อยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัย 

ทรัพย์สิน อาคารบ้านเรือน กิจการรา้นค้า หรอืสภาพแวดล้อมตา่งๆ ที่อยู่ในพืน้ที่ที่อาจจะเกิดภัย 

  ความเปราะบาง (Vulnerability) คือ ปัจจัยหรือสภาวะใดๆ ที่ท าให้ ชุมชนหรือสังคมขาด

ความสามารถในการป้องกันตนเอง หรือไม่สามารถรับมือกับภัยอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้น หรือกระทั่ง               

ไม่สามารถรับมือกับภัยอันตรายที่อาจจะเกิดขึ้น หรือแม้กระทั่งไม่สามารถฟื้นฟูชีวิต สังคม และ

สภาพแวดล้อมได้ อย่างรวดเร็วจากความเสียหายที่เกิดขึ้นได้ เ ช่น โครงสร้างอาคารไม่แข็งแรง ไม่มี

ความรูใ้นการรับมือกับภัย ความขัดแย้งในชุมชน ฯลฯ 

  ศักยภาพ (Capacity) คือ ความรู้ ทักษะ และทรัพยากรต่างๆ ที่มีอยู่ในชุมชน สังคม หรือ

หน่วยงานใดๆ ที่สามารถน ามาใช้เพื่อให้บรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้ เช่น ชุมชนมีความรู้ในการช่วยเหลือ

ตนเองและสามารถรับมือกับภัยต่างๆ ได้ ความพร้อมของอุปกรณ์และเครื่องมือต่างๆ เป็นต้น  การ

ประเมินความสี่ยงอันตรายจากอัคคีภัยจึงเป็นกระบวนการที่ช่วยประเมินระดับความเสี่ยงที่ชุมชนหรือ

สังคมมีต่ออัคคีภัย โดยมีการวิเคราะห์ปัจจัยเสี่ยงในด้านที่เกี่ยวกับภัย ความล่อแหลม และความ

เปราะบางที่จะก่อใหเ้กิดอันตรายต่อมนุษย์ ทรัพย์สิน การบริการ การด ารงชีพ สิ่งแวดล้อม และอื่นๆ 

 

    3) ประเมินศักยภาพของหน่วยงาน  ในการประเมินศักยภาพของหน่วยงาน ให้คณะ

ศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาท าการประเมินศักยภาพและขีดความสามารถของหน่วยงานในการ

จัดการอัคคีภัยที่เกิดขึน้ให้ยุติโดยเร็วได้มากน้อยเพียงใด โดยหน่วยงานควรรวบรวมข้อมูลส าคัญ ดังนี้ 

  ข้อมูลบุคลากร เช่น รายชื่อบุคลากรของแต่ละส่วน/ฝ่ายที่ปฏิบัติงานประจ าของคณะศิลปศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา รายชื่อผูเ้ชี่ยวชาญด้านการจัดการอัคคีภัย (ถ้ามี) ฯลฯ 

  ข้อมูลเครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุ อุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น เครื่องดับเพลิง

แบบเคลื่อนย้ายได้ รถน้ าดับเพลิง อุปกรณ์ตรวจจับควัน (Smoke Detector) อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม้ 

(Fire Alarm) อุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้ ฯลฯ 

  ข้อมูลหน่วยงาน เชน่ แผนผังอาคาร สถานีดับเพลิงใกล้เคียง โรงพยาบาลใกล้เคียง สถานีต ารวจ

ใกล้เคียง อ่างเก็บน้ า/แหล่งน้ าส าหรับดับเพลิง มูลนิธิ/องค์กรสาธารณกุศลใกล้เคียง พร้อมสถานที่

ติดตอ่และเบอร์โทรศัพท์ติดตอ่ กรณีเกิดอัคคีภัย ฯลฯ 
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    4) น าข้อมูลที่ได้จากการวิเคราะห์ สังเคราะห์ การประเมินความเสี่ยง และการ

ประเมินศักยภาพของหน่วยงาน มาเป็นพื้นฐานในการจัดท า (ร่าง) แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในส านักงานฯ ยึดหลักการส าคัญ คือ การมสี่วนร่วมของทุกส่วน/ฝ่ายที่เกี่ยวข้องและสามารถน าไป

ปฏิบัติได้จริง รวมถึงการแปลงแผนไปสู่การปฏิบัติ และการปรับปรุง/แก้ไข/พัฒนาแผนป้องกันและระงับ

อัคคีภัยภายในส านักงานฯ ดังนี้ 

   4.1) คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาควรก าหนดผู้รับผิดชอบแต่ละภารกิจ              

ในการป้องกันและลดความเสี่ยงจากอัคคีภัยตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ                

อย่างชัดเจน พร้อมทั้งก าหนดแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในส านักงานฯ 

   4.2) คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาควรก าหนดให้มีการฝึกเพื่อทดสอบ              

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ที่จัดท าขึ้น ว่าสามารถน าไปใช้ปฏิบัติได้จริงมากน้อย

เพียงใด พบปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติตามแผนหรือไม่ เพื่อน ามาเป็นข้อมูลในการปรับ/แก้ไข/

พัฒนาแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ให้สามารถน าไปใช้ได้จริงและมีประสิทธิภาพ

มากยิ่งขึน้ 

 

เค้าโครงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงาน 

   กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัย อา

ชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภั ย พ.ศ.2555 

ก าหนดให้นายจ้าง จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ เช่น จัดให้มีแผน

ป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วยการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การ

ดับเพลิง การอพยพหนีไฟ และ การบรรเทาทุกข์ ฯลฯ ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 7 

พฤศจิกายน 2543 ก าหนดให้ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจทุกแห่งถือปฏิบัติตาม

มาตรการและแนวทางในการป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ หน่วยงานของรัฐ และ

รัฐวิสาหกิจ โดยการจัดท าแผนหรือมาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย อุบัติภัยขึ้นภายในหน่วยงาน จัด

ให้มีการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ตามหลักสูตรการดับเพลิงเบื้องต้น และให้มีการฝึกซ้อมแผนให้เป็นไปตาม

แผนของแต่ละหนว่ยงานที่จัดท าขึ้น 

   คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้ตระหนักถึงอันตรายและผลกระทบที่เกิดขึน้จาก

อัคคีภัย ทั้งทางตรงและทางอ้อม จึงจัดท าเค้าโครงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

เพื่อให้คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ใช้เป็นแนวทางในการจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย               

ภายในส านักงาน รองรับเหตุการณอ์ัคคีภัยที่อาจเกิดขึ้นได้  
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เค้าโครงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   โดยมีรายละเอียดเค้าโครงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในคณะศลิปศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยาในแต่ละหัวข้อดังนี้ 

 

7. การปฏิบตัิ

หลังเกิดอัคคีภัย 

8. การแปลงแผน

ไปสู่การปฏิบัต ิ

9. ภาคผนวก 

 บัญชรีายชื่อ
หน่วยงานติดต่อ
กรณีเกดิอัคคภีัย 

 แบบตรวจตรา
ความปลอดภัย 

 แผนอพยพหนไีฟ
ของหน่วยงาน 

 แผนผังทางหนีไฟ 

 คู่มอืการใชถ้ัง
ดับเพลงิ 

 

6. การปฏิบัติ

ระหว่างเกิด

อัคคีภัย 

 การปฏิบัติ

ระหว่างเกิดอัคคภีัย

ในเวลาราชการ 

 

 

5. การปฏิบัติ

ก่อนเกิดอัคคภีัย 

 การตรวจตรา

ความปลอดภัย 

 การรณรงค ์

เผยแพร่ และ

เสรมิสรา้งความรู้

เก่ียวกับการ

ป้องกันและระงับ

อัคคภีัย 

 การฝึกเพื่อ

ทดสอบแผน 

 การเตรยีมพรอ้ม

ส าหรับการอพยพ

หนีไฟ 

 

(1) ปก 

(2) ค าน า 

(3) สารบัญ 

1. ความส าคัญ

ของปัญหา 

2. วัตถุประสงค์

ของแผน 

3. ขอบเขต          

ของแผน 

4. ข้อมูลของ

หน่วยงาน 

 ขับเคลื่อนแผนไปสู่การปฏบิัติ 

 ก าหนดแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนฯ 

 ฝึกซอ้มเพื่อทดสอบแผนปอ้งกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

 ปรับแกไ้ขแผนฯ กรณีพบปัญหาอุปสรรค /ไมส่ามารถปฏบิัติตามที่แผนฯ ก าหนด 
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   ความส าคัญของปัญหาอัคคีภัยที่อาจเกิดขึ้นในบริเวณส านักงาน /เหตุผล ที่คณะศิลปศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยาต้องจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ขึ้น โดยควรอ้างอิง

กฎหมาย/ระเบียบ/มตคิณะรัฐมนตรทีี่เกี่ยวข้อง เชน่ กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ 

และด าเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการป้องกัน

และระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 , มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 7 พฤศจิกายน 2543 เรื่อง มาตรการ

และแนวทางในการป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ หนว่ยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ ฯลฯ 

 

 

ผลลัพธ์สุดท้ายที่แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ต้องการจะบรรลุให้ชัดเจน 

และควรก าหนดวัตถุประสงค์ที่สามารถวัดผลได้อย่างเป็นรูปธรรม เชน่ 

2.1 เพื่อก าหนดบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ในการ

ป้องกันและระงับอัคคีภัยใหชั้ดเจน 

2.2 เพื่อลดอัตราความเสี่ยงตอ่การเกิดอัคคีภัยภายในบริเวณพื้นที่ปฏิบัติงานของคณะศิลป

ศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  

2.3 เพื่อสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยจากอัคคีภัยต่อ อาจารย์ นิสติ ผูป้ฏิบัติงาน

และผูม้าติดตอ่ราชการทุกคน 

 

 

ขอบเขตการใช้แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของคณะศิลปศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยาให้ชัดเจน เชน่ แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของคณะศิลปศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา ฉบับนี้ ใช้ในการป้องกันและระงับอัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้นในบริเวณสถานที่

ปฏิบัติงานของคณะ และบรรเทาสาธารณภัยเขต ทั้งในเวลาราชการและนอกเวลาราชการเท่านั้น ซึ่ง

หากอัคคีภัยที่เกิดขึ้น มีความรุนแรงจนเกินขีดความสามารถในการควบคุมให้การปฏิบัติเป็นไปตาม

อ านาจหน้าที่ตามกฎหมายของหนว่ยงานที่เกี่ยวข้อง ฯลฯ 

  

1. ความส าคัญของปัญหา

อัคคีภัย 

2. วัตถุประสงค์ของแผน 

3. ขอบเขตของแผน 
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4.1 ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับหน่วยงาน  

   - ที่ตั้งของหน่วยงาน (ควรมีแผนที่/แผนผังของอาคารที่แสดงจุดเสี่ยงต่อการเกิด

อัคคีภัย ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ต าแหน่งการตดิตั้งอุปกรณ์ดับเพลิง ฯลฯ ) 

   - ปัจจัยเสี่ยงที่อาจก่อให้เกิดอัคคีภัย (เช่น การใช้สถานที่จัดเก็บเอกสารต่างๆ             

การใช้อุปกรณ์ไฟฟ้า ลักษณะของอาคาร ความพร้อมของอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัย การใช้

สารเคมีที่อาจเป็นเชื้อเพลิง ฯลฯ ) 

4.2 ข้อมูลบุคลากร 

  ข้อมูลบุคลากรของหน่วยงาน เช่น จ านวนคน จ าแนกเพศชาย-หญิง หรือ จ านวนผู้ที่

ต้องการความช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ ฯลฯ  

4.3 ข้อมูลเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคภีัย 

ข้อมูลจ านวน/ สภาพการใช้งานของเครื่องมือ เครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการ

ป้องกันและระงับอัคคีภัยของหน่วยงาน เชน่ เครื่องดับเพลิงแบบเคลื่อนย้ายได้ รถน้ าดับเพลิง อุปกรณ์

ตรวจจับควัน (Smoke Detector) อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม้ (Fire Alarm) อุปกรณ์ ปฐมพยาบาล

เบือ้งตน้ เป็นต้น ฯลฯ 

 

 

5.1 การตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย 

มอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบในการตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยของ

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา พร้อมทั้ง ให้ก าหนดแนวทาง การตรวจตราความปลอดภัยต่างๆ 

เช่น ให้ หน่วยงาน ก. เป็นหน่วยรับผิดชอบในการตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยของคณะ

ศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เช่น ปลั๊กไฟฟ้า เครื่องดับเพลิง แบบเคลื่อนย้ายได้ อุปกรณ์ตรวจจับ

ควัน (Smoke Detector) อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม ้(Fire Alarm) ฯลฯ โดยด าเนินการ ดังนี้ 

-  ให้ทุกส่วน/ทุกฝ่ายมอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบการตรวจตราความปลอดภัย           

เกี่ยวกับอัคคีภัยให้ชัดเจน โดยใหร้ะบุชื่อ – นามสกุล ต าแหน่ง และเบอร์โทรศัพท์ติดตอ่              

 -  จัดท าแบบฟอร์มการตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย  

 - ส ารวจตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยในบริเวณส านักงาน ว่าพร้อมใช้

งานหรอืไม่  

4. ข้อมูลของหน่วยงาน 

5. การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย 
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 - จัดท ารายงานผลการตรวจตราความปลอดภัยให้ผู้บริหารทราบ ทั้งนี้ หากพบ

ข้อบกพร่อง/ใชง้านไม่ได้ใหเ้สนอผู้บริหาร เพื่อสั่งการใหป้รับปรุงแก้ไขโดยด่วน ฯลฯ 

 

  5.2 การรณรงค์ เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 

    มอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบการรณรงค์ เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับ

การป้องกันและระงับอัคคีภัยให้แก่เจ้าหน้าที่ของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้

เจ้าหนา้ที่ทุกคนมีจิตส านึกในการรว่มกันป้องกันและแก้ไขปัญหาอัคคีภัยอย่างจริงจัง เชน่ 

    ให้ หน่วยงาน ข. จัดกิจกรรม/โครงการในการรณรงค์ เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้

เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยแก่เจ้าหน้าที่ของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เช่น 

วิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเบื้องต้น การอพยพหนีไฟ การปฏิบัติตนให้ปลอดภัย

เมื่อตอ้งเผชิญเหตุเพลิงไหม้ ฯลฯ  

 

  5.3 การฝึกเพื่อทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ 

    มอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบการฝึกเพื่อทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในส านักงานฯ พร้อมทั้ง ประเมินผลการฝึกเพื่อทดสอบแผนดังกล่าว เพื่อน าข้อมูลมาประกอบใน

การปรับปรุง ทบทวน และแก้ไขแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ ให้มปีระสิทธภาพมาก

ยิ่งขึ้น เชน่  

    ให้ หน่วยงาน ค. เป็นหน่วยรับผิดชอบการฝึกเพื่อทดสอบแผนป้องกัน และระงับ

อัคคีภัยภายในส านักงานฯ พร้อมทั้ง ประเมินผลการฝกึเพื่อทดสอบแผนดังกล่าวและประมวลข้อมูลมา

ประกอบในการปรับปรุง ทบทวน และแก้ไขแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ โดยท าการ

ฝกึทดสอบแผนอย่างนอ้ยปีละ 1 ครั้ง หรอื เป็นประจ าทุกเดือน ฯลฯ   

 

  5.4 การเตรียมพรอ้มส าหรับการอพยพหนไีฟ 

 ก าหนดแนวทางปฏิบัติเพื่อเตรียมความพร้อมไว้ก่อนล่วงหน้า หากมีการอพยพหนีไฟ 

โดยให้ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแผนอพยพหนีไฟ การจัดท าบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ ที่ปฏิบัติงาน 

การจัดท าบัญชีเอกสารและทรัพย์สินทางราชการส าคัญที่ต้องขนย้าย การมอบหมายเจ้าหน้าที่

รับผิดชอบในการขนย้ายทรัพย์สินทางราชการ เชน่  

 ให้ หนว่ยงาน ง. ด าเนนิการเพื่อเตรียมพร้อมส าหรับการอพยพหนไีฟ ดังต่อไปนี ้

   1. จัดท าแผนการอพยพหนีไฟของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา โดยให้

ก าหนดผู้น าการอพยพ ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ เส้นทางหนีไฟ จุดรวมพล จุดรองรับการอพยพ 

สัญลักษณ์ส าหรับใช้น าการอพยพ ข้อปฏิบัติในการอพยพ ฯลฯ  
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   2. จัดท าบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา

ส าหรับใช้ในการตรวจสอบยอดผู้อพยพ โดยให้ท าการปรับปรุงบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ให้เป็นปัจจุบันอยู่

เสมอ 

   3. จัดท าบัญชีเอกสารและทรัพย์สินส าคัญทางราชการที่ต้องขนย้ายเมื่อเกิดเหตุ             

เพลิงไหม้ พร้อมทั้งจัดท าสัญลักษณ์เรียงล าดับความส าคัญ เช่น หมายเลข 1 = ขนย้ายล าดับที่ 1, 

หมายเลข 2 = ขนย้ายล าดับที่ 2, หมายเลข 3 = ขนย้ายล าดับที่ 3 เป็นต้น 

     4. มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการขนย้ายและเก็บรักษาทรัพย์สิน เอกสาร           

และทรัพย์สินส าคัญของทางราชการตามบัญชทีี่จัดท าขึ้น ฯลฯ  

 

 

       

     การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยในเวลาราชการ 

6.1.1 การแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

ก าหนดจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ช่องทางการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ แนวทางการแจ้งเหตุ

เพลิงไหม้ พร้อมทั้ง ก าหนดผู้ท าหน้าที่เป็นผู้อ านวยการดับเพลิงให้ชัดเจน 

 1. ให้ดับเพลิงเทศบาลแม่กา อ. เมือง จ. พะเยา เป็นหน่วยงานรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

โดยใหแ้จ้งเหตุเพลิงไหม้ผ่านหมายเลข 054-466-605 ถงึ 7 เป็นจุดรับแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

 2. ให้ คณบดีศลิปศาสตร์ เป็นผู้อ านวยการดับเพลิง ตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา   

  3.  ให้ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรกตัดสินใจว่าสามารถดับเพลิงได้ด้วยตนเองหรือไม่ 

พร้อมทั้งแจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังจุดดับแจ้งเหตุเพลิงไหม้...(054-466-605 หมายเลขโทรศัพท์ที่

ก าหนดป็นจุดรับแจง้เหตุเพลิงไหม)้...ฯลฯ  

 

6.1.2 การดับเพลิง 

 1. เมื่อเจ้าหน้าที่ที่อยู่ประจ าจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ได้รับการร้องขอความช่วยเหลือ

หรือได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้เข้าท าการดับเพลิงทันที พร้อมทั้ง แจ้งหัวหน้าหน่วยงานเข้าบัญชาการ

เหตุการณใ์นฐานะผูอ้ านวยการดับเพลิง 

    2. หากเพลิงไหม้มคีวามรุนแรงลุกลามจนเกินขีดความสามารถในการควบคุม        ให้

แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังสถานีดับเพลิงใกล้เคียงผ่านหมายเลข 199  พร้อมทั้ง สั่งการให้อพยพหนีไฟ     

ตามแผนอพยพหนไีฟที่จัดท าไว้ ฯลฯ 

 

 

6. การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย 
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6.1.3 การอพยพหนีไฟ    

    1. หากเพลิงไหม้มีความรุนแรงลุกลามจนเกินขีดความสามารถในการควบคุม            

ของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ให้ผู้อ านวยการดับเพลิงเป็นผู้สั่งการให้อพยพหนีไฟ           

ตามแผนอพยพหนไีฟ 

       2. เมื่อผู้อ านวยการดับเพลิงได้สั่งการอพยพหนีไฟให้ผู้น าอพยพ (ตามที่ก าหนด            

ไว้ในแผนอพยพหนีไฟ) น าอพยพเจ้าหน้าที่ไปตามเส้นทางอพยพที่ก าหนดไปยังจุดรวมพลและจุดรองรับ             

การอพยพโดยเร็ว 

       3. ให้ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ (ตามที่ก าหนดไว้ในแผนอพยพหนีไฟ) ท าการ

ตรวจสอบยอดจ านวนเจ้าหน้าที่ ณ จุดรวมพล กรณีพบจ านวนเจ้าหน้าที่ครบถ้วนให้น าอพยพไปยังจุด

รองรับการอพยพ หากไม่ครบถ้วนให้รายงานผู้อ านวยการดับเพลิงสั่งการให้เข้าท าการค้นหาผู้ที่อาจ               

ติดค้างอยู่ในพืน้ที่เกิดเหตุ  

       4. หากค้นพบผู้ได้รับบาดเจ็บให้รายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์ทันที พร้อมทั้ง 

ช่วยเหลือผู้บาดเจ็บมายังจุดปฐมพยาบาล หากมีผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรงให้ส่งต่อไปยังโรงพยาบาล

ใกล้เคียง      

      5. เมื่อเพลิงสงบให้ผู้อ านวยการดับเพลิงสั่งการใหเ้จ้าหนา้ที่อพยพกลับ ฯลฯ 

  ทั้งนี ้ควรจัดท าแผนภาพแสดงแนวทางปฏิบัติในการอพยพหนไีฟเพื่อให้เจ้าหน้าที่   ทุก

คนเข้าใจและปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกันตามแผนผังในหนา้ที่ 15 
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แผนภาพ : การอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พบผูบ้าดเจ็บ 

บาดเจ็บรุนแรง 

ครบ ไม่ครบ 

ผูอ้ านวยการดับเพลิงสั่งการใหม้ีการอพยพหนีไฟ 

 

ผู้น าอพยพน าอพยพเจา้หนา้ทีไ่ปยังจดุรวมพล 

และท าการตรวจสอบยอดจ านวนเจา้หน้าที ่

ชุดเผชญิเหตุเข้าค้นหาผู้ท่ีอาจ             

ตดิค้างในพื้นท่ีเกิดเหต ุ
 

ส่งต่อโรงพยาบาลใกล้เคียงทันที  

และแจ้งผู้อ านวยการดับเพลงิ 

ทราบโดยเร็ว 

ผู้อ านวยการดับเพลงิ 

สั่งการให้เจ้าหนา้ที่ชุดเผชญิเหตุ

เข้าค้นหาผู้ท่ีอาจตดิค้างในพืน้ท่ี

เกิดเหต ุ

แจ้งผู้อ านวยการดับเพลงิทันที 

พร้อมท้ัง ชว่ยเหลอืผู้บาดเจ็บมายัง

จุดปฐมพยาบาล 
 

น าอพยพไปยัง 

จุดรองรับการอพยพ 

 

เพลงิสงบ 

 

ผู้อ านวยการดับเพลงิ 

สั่งการให้อพยพกลับ 
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  แนวทางปฏิบัติภายหลังสถานการณ์อัคคีภัยได้สิ้นสุดลงแล้ว โดยให้ด าเนินการเกี่ยวกับการ

รวบรวมข้อมูลความเสียหาย การฟื้นฟูบูรณะพื้นที่ที่ได้รับผลกระทบ การก าหนดแผนส ารองในกรณี

อัคคีภัยที่เกิดขึ้นส่งผลกระทบต่อทรัพยากรส าคัญจนไม่สามารถรองรับการปฏิบัติงานได้ ให้งานการเงิน

และพัสดุ (นางสาวอรนภา ใจดี และ นางสาวปณิดา สุยะ) ด าเนนิการรวบรวมข้อมูลความเสียหาย

ที่เกิดขึ้นต่อทรัพย์สินของทางราชการ รายงานให้คณบดี คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาทราบ 

เพื่ออนุมัตใิห้ความช่วยเหลือ /ฟื้นฟูบูรณะ/ปรับปรุงพื้นที่ที่ได้รับความเสียหายจากอัคคีภัยที่เกิดขึน้ 

   

 

    

   1.  ก าหนดผู้รับผิดชอบแต่ละภารกิจในการป้องกันและลดความเสี่ยงจากอัคคีภัยตาม

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ อย่างชัดเจน เช่น จัดท าค าสั่งมอบหมายเจ้าหน้าที่

รับผิดชอบการตรวตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย เป็นต้น   

   2.  ก าหนดแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในส านักงานฯ เชน่ การแต่งตั้งคณะท างานติดตามผลการด าเนินงานตามแผนฯ  เป็นต้น 

   3.  ก าหนดให้มีการฝึกเพื่อทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ          

ที่จัดท าขึ้น เพื่อน ามาเป็นข้อมูลในการปรับ/แก้ไข/พัฒนาแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงาน

ฯ ให้สามารถน าไปใช้ได้จริงและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึน้ ฯลฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. การปฏิบัติหลังเกิดอัคคภีัย 

 

8. การแปลงแผนไปสู่การปฏิบัติ 
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บัญชีรายชื่อหน่วยงานติดต่อกรณเีกิดอัคคีภัย 

 
 

หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 

1. แจ้งเหตุเพลิงไหม้ดับเพลิงเทศบาลแม่กา อ. เมอืง 

จ.พะเยา  

054-466-605 ถึง 7 

2. สายด่วน 1669 

3. ศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยพะเยา  054-466-699 

4. มูลนิธิกู้ภัยลือชา  06-1590-8421 

5. โรงพยาบาลพะเยา  054-409-300 
6. โรงพยาบาลพะเยาราม  054-411-111 
7. สถานีต ารวจภูธรแมก่า อ. เมอืง จ.พะเยา   

8. ประชาสัมพันธ์จังหวัดพะเยา  054-481-1704 และ  
054-411-1428 

9. การไฟฟ้าส่วนภูมภิาค พะเยา  054-449-528 
10. การประปาสว่นภูมิภาค พะเยา  054-431-090 

 

  

  

9. ภาคผนวก 
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แบบตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย 

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

ที ่ รายการ จ านวน 

ผลการตรวจตรา การปรับปรุง/แก้ไข 

หมายเหตุ 
เรียบร้อย 

ช ารุด/ 
ใช้งาน
ไม่ได้ 

อยู่ระหว่าง
ด าเนนิการ 

ปรับปรุง/แก้ไข
เรียบร้อย 

1 ปลั๊กต่างๆ       
2 กระตกิน้ าร้อน       
3 คอมพิวเตอร์       
5 เครื่องปรับอากาศ       
6 สวิตซ์ไฟฟ้า       
7 ถังดับเพลิง       
8 อุปกรณ์ตรวจจับควัน 

(Smoke Detector) 
      

9 อุปกรณ์แจ้งเตือน        
เพลิงไหม้ (Fire alarm) 

      

10 เส้นทางหนีไฟ 
(ควรตรวจตราให้
ครอบคลุมเกี่ยวกับ
มาตรฐานของประตู ผนัง 
และพืน้ที่ใช้เป็นเส้นทาง
หนไีฟว่าสามารถทน
ความรอ้นได้เพียงพอ
หรอืไม่) 

      

11 ป้ายสื่อความหมาย
ปลอดภัย เชน่ ทางหนไีฟ 
ทางเข้า/ทางออก ฯลฯ 

      

12 อื่นๆ (โปรดระบุ)..............       
 

ลงช่ือ..................................................ผู้ตรวจตรา 
           (                                    ) 
ต าแหน่ง.............................................. 

วันที่ตรวจตรา.............เดือน....................พ.ศ............ 
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แผนอพยพหนไีฟของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา  

ที่ ข้อก าหนดในการอพยพ รายละเอียด 

1 ผู้น าการอพยพ ก าหนดผู้ที่ท าหน้าที่น าอพยพ พร้อมผู้น าอพยพส ารอง 1-2 คน   (กรณี

ผู้น าอพยพไม่สามารถปฏิบัติงานได้)  โดยให้ระบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง

และเบอร์โทรศัพท์ตดิต่อ 

1. คณบดี คณะศลิปศาสตร์ 

              ผูน้ าการอพยพ เบอร์โทรศัพท์................... 

๒. ผศ.ดร. คมกฤช ตาชม  

          รองคณบดีฝ่ายวิชาการ เบอร์โทร 083-039-8390 

๓. ผศ.ดร. จิตติมา กาวีระ  

               รองคณบดีฝา่ยบรหิาร เบอร์โทร 086-584-6920 

 2 ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ ก าหนดผูท้ี่ท าหน้าที่ผู้ตรวจสอบยอดผูอ้พยพ พร้อมผู้ตรวจสอบยอดผู้

อพยพส ารอง 1-2 คน (กรณีผู้ตรวจสอบยอดผูอ้พยพไม่สามารถ

ปฏิบัติงานได้)  โดยใหร้ะบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง     และเบอร์โทรศัพท์

ติดต่อ 

1. ดร. รัตนา ยาวิเลิง  

ผูช่้วยคณบดี เบอร์โทร 06-2278-0255 

๒. อาจารย์ณัฐวร วงศจ์ิตราทร  

           ผู้ช่วยคณบดี เบอร์โทร 086-205-0112 

๓. นายกิตติพนธ์ เจริญกุศล 

           เจ้าหน้าที่คณะศิลปศาสตร์ เบอร์โทร 099-970-3925 

3 ผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล ก าหนดผู้ที่ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล พร้อมผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล

ส ารอง 1-2 คน (กรณีผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาลไม่สามารถปฏิบัติงาน

ได้)  โดยใหร้ะบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่งและเบอร์โทรศัพท์ตดิต่อ 

1. นายเฉลิมพันธ์ แก้วกันทะ  

               เจ้าหน้าที่คณะศิลปศาสตร์ เบอร์โทร 081-164-5945 

2. นางสาวปวลี ดวงด ี 

               เจ้าหน้าที่คณะศิลปศาสตร์ เบอร์โทร 084-173-9939 

3. นางสาวปณิดา สุยะ  

                เจ้าหน้าที่คณะศลิปศาสตร์ เบอร์โทร 083-067-9108 
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ที่ ข้อก าหนดในการอพยพ รายละเอียด 

4 เส้นทางอพยพหนีไฟ อพยพตามแผนผังเส้นทางหนีไฟที่ได้ติดตั้งไว้แล้วทั่วทั้งตึกคณะศิลปศาสตร์ 

*ดูตัวอย่างแผนผังหน้าที่ 21 

5 จุดรวมพล  ลานหนา้อาคารคณะศลิปศาสตร์  

6 ข้อควรปฏิบัติในการอพยพ

หนีไฟ 

- พยายามตั้งสติให้ด ีควบคุมอารมณ์ให้สงบ มั่นคง ไม่ตื่นตระหนก  

- ห้ามใช้ลิฟต์ในขณะเกิดอัคคีภัยโดยเด็ดขาด และให้ใช้บันไดหนีไฟและ     

ทางหนีไฟ 

- ขณะอพยพใหใ้ช้วธิีเดินเร็วชดิด้านขวาเป็นหลัก หา้มวิ่งหรอืเดินช้า 

- เชื่อฟังและปฏิบัติตามค าแนะน าของผูน้ าอพยพอย่างเคร่งครัด 

- ห้ามขนสัมภาระใดๆ ติดตัวไปในขณะอพยพ ยกเว้นเงินและเอกสาร

ส าคัญ 

- ระหว่างการอพยพหา้มเดินคุยเล่นกัน อย่าส่งเสียงเอะอะหรอืเร่งให้           

คนที่อยู่ขา้งหน้าเดินเร็วขึ้น อย่าผลัก อย่าดัน หรอืแซงกัน  

- หากออกจากบันไดหนีไฟเป็นคนสุดท้ายให้ปิดประตูหนีไฟ เพื่อป้องกัน     

ควันไฟเข้าไปในช่องบันไดหนีไฟ 

- เมื่อเดินทางออกมาภายนอกห้องแล้ว หา้มเดินทางย้อนกลับเข้าไป 

ที่ห้องอีก ไม่ว่าจะนึกเรื่องส าคัญอะไรขึ้นมาได้ก็ตาม 

ฯลฯ 
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ขั้นตอนการใช้ถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแหง้ 
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